附件1：
  
湖北幼儿师范高等专科学校高等教育
自学考试“非全日制专升本”毕业论文
撰写要求及评审管理办法

 根据教育部有关规定及湖北省考试院颁布开考计划安排，按照华中师范大学的指导意见，凡高自考衔接教育本科毕业生均要撰写毕业论文，为了加强对毕业论文的管理，特对撰写毕业论文及毕业论文评审作规定如下：
一、毕业论文撰写基本要求
 1、毕业论文的选题应在本专业所学的知识范畴内确定。毕业论文应在所属专业系指定专业教师的指导下由学生本人独立完成；毕业论文选题一经确定不得随意更改，特殊情况需要更改论文选题需征得指导老师同意，并得到自考办认可后按规定时间内完成。
2、开题报告作为毕业设计（论文）学生答辩资格和论文评审的重要依据材料，应由学生在毕业（设计）论文工作前期内完成，经指导教师签署意见后生效。
3、学生撰写查阅参考文献应在5篇及以上（不包括辞典、手册）；有关年月日等日期的填写，应当按照国标GB/T 7408—94《数据元和交换格式、信息交换、日期和时间表示法》规定的要求，一律用阿拉伯数字书写。如“2004年9月26日”或“2004-09-26”。
4、创新性是毕业论文的灵魂，因此要求文章内容充分体现创新性，并以此作为成绩评定的重要指标。凡文章中含有新观点，新认识，并能自圆其说；或论点能从新的视野，新的角度上展开；在论述中能运用新方法，新材料等，均可视为具有创新意义。
5、毕业论文篇幅：字数不得少于3000字，3号字输入，一律用A4纸打印，左侧装订。要求有明确的论点，充足的论据，合理的论证，语言流畅，概念准确，文体规范。原文引用他人思想，观点，文字，语录，必须准确标示出处。
6、学生在收到指导教师关于论文的修改意见后，应按指导教师的要求认真修改，并于答辩之前完成论文定稿。论文评审表中由学生本人填写的各栏必须清楚准确，论文评审表（含文开题报）一式两份，一份由自考办存档，一份进入学生毕业档案。
7、学生在完成毕业论文的定稿后，将其电子版提交指导老师备查。 
8、凡剽窃抄袭他人文章或请人代写论文者，一经发现，其论文成绩以零分论处，除论文重写外，将推迟一年毕业，并取消其学位申报资格。
9、论文成绩不合格或无论文成绩者不予毕业。
二、毕业论文管理办法
1、在华师继教院的指导下，以学校自考办为主体，由相关专业学科骨干教师组成的毕业论文指导小组，全面负责自考衔接教育本科毕业生毕业论文工作的指导。
2、设立以职能部门为主体的毕业论文工作领导小组，负责本校自考衔接教育本科毕业生毕业论文工作的常规管理。
3、学校应在自考本科阶段第三学期布置毕业论文撰写，确定毕业论文指导老师人选，公布毕业论文参考选目（毕业论文参考选目每个专业不少于50个）。
4、开设毕业论文指导课程，辅导学生掌握毕业论文撰写基本常识及要求，帮助学生确定毕业论文选题，并在此基础上完成毕业论文开题报告、大纲及初稿。
5、在自考课程全部授课完毕后，主管部门应及时安排毕业论文撰写工作和论文撰写指导教师，并及时通知学生与指导教师联系。指导教师应在收到论文初稿30天内完成初评工作。
    6、应在每次开始办理毕业证前一个月完成毕业论文答辩及成绩评定工作。指派专人负责毕业论文的管理。
7、毕业论文答辩是考核的重要组成部分，整个过程及各个环节必须严谨规范。设立自考负责人和专业教学骨干组成的毕业论文答辩领导组，负责毕业论文答辩的指导，下设由系部骨干教师组成的毕业论文答辩小组若干，每组教师不少于3人。
8、每次毕业论文答辩必须制定具体的实施方案，包括时间安排、人员配备、工作流程、工作要求、保卫及应急措施等。
9、实施方案在答辩前一周报华师备审。华师在毕业论文答辩开始前一天，派出巡视组抵达学校，对毕业论文答辩准备工作进行检查，并参与对答辩全过程的督导。
10、自考办在论文答辩工作完成后，将所有参加答辩的学生论文电子版及论文成绩、《毕业论文评审表》送交华师毕业论文指导小组审核。
11、华师毕业论文指导小组复核论文及成绩后，自考办对答辩成绩通过相关途径和方式予以公示。
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